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Od 15 marca 2018 r. wytagczng drogg ztozenia sprawozdania finansowego do KRS jest droga elektroniczna. Jezeli jestes
wpisany do KRS jako cztonek organu uprawnionego do reprezentowania podmiotu, wspdlnik uprawniony do
reprezentowania spotki osobowej, syndyk albo likwidator oraz jednoczesnie Twdéj numer PESEL jest ujawniony
w Rejestrze, masz mozliwos¢ ztozenia dokumentéw bezptatnie do Repozytorium Dokumentéw Finansowych. Ponizej,
znajdziesz szczegotowq instrukcje, jak to zrobic.

1)

PRZED ZAtOZENIEM KONTA W SYSTEMIE e-KRS

Ztozenie dokumentow finansowych do KRS wymaga posiadania konta w systemie eKRS dostepnym na stronie

internetowe;j . Jednakze przed przystgpieniem do zatozenia takiego konta upewnij sie,

czy mozesz tego dokonac. Zatozenie konta wymaga bowiem autoryzacji w jeden z nastepujgcych sposobdéw:

a)

b)

Kwalifikowanym podpisem elektronicznym

Kwalifikowany podpis elektroniczny mozesz kupi¢ u jednego z dostawcoéw - firm nadzorowanych przez
Ministerstwo Cyfryzacji. Aktualng liste tych firm znajdziesz na . Ustugi certyfikacyjne maja
charakter komercyjny, a wysoko$¢ optat okreslajg podmioty Swiadczace te ustugi. Ceny zestawdw rdznig
sie w zaleznosci od dtugosci waznosci certyfikatu (rok lub dwa lata) i rodzaju urzadzenia do sktadania
podpisu elektronicznego (czytnik kart usb, token usb lub pcmcia). tgczny koszt to wydatek rzedu kilkuset
ztotych. Zgodnie z informacjg zamieszczong na stronie zakup podpisu elektronicznego
na potrzeby dziatalnosci gospodarczej moze by¢ zakwalifikowany jako koszt uzyskania przychodu w ramach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarcze;.

Podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP

Uzyskanie profilu zaufanego ePUAP jest bezptatne. Aby zatozy¢ profil zaufany ePUAP nalezy przejs¢
na strone: i wybrac ikone ,Zarejestruj sie” widoczng w prawym gornym rogu
strony. W tym miejscu musisz zdecydowac, w jaki sposéb chcesz potwierdzi¢ zatozenie Twojego profilu
zaufanego ePUAP. System umozliwia potwierdzenie profilu zaufanego ePUAP na trzy sposoby:

Kwalifikowanym podpisem elektronicznym (patrz punkt a) powyzej).
Przy uzyciu zewnetrznego dostawcy tozsamosci — opcja najwygodniejsza, gdyz niewymagajaca
wychodzenia z domu. Mozesz z niej skorzystaé, jezeli posiadasz konto w jednym z nastepujgcych
bankéw: PKO BP, Inteligo, Bank Zachodni WBK, Bank Pekao, mBank, ING, Bank Millenium lub na
platformie envelo. Jezeli chcesz wybrac te opcje — kliknij w ikone

widoczng z prawej strony. Zostaniesz przeniesiony na strone
wybranego banku w celu zalogowania sie i potwierdzenia kodem autoryzacyjnym zatozenie profilu
zaufanego ePUAP.
Jezeli nie posiadasz konta w jednym z wymienionych bankéw lub nie chcesz korzysta¢ z tego
sposobu rejestracji, istnieje mozliwos¢ potwierdzenia zatozenia profilu zaufanego ePUAP w jednym


https://ekrs.ms.gov.pl/
https://www.nccert.pl/
https://pz.gov.pl/dt/index
https://pz.gov.pl/pz/register
https://pz.gov.pl/pz/register
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z punktow potwierdzajgcych. Punkty takie znajdujg sie w wiekszosci urzedéw, a takze niektérych
bankach. W celu skorzystania z tej opcji wypetnij widoczny na stronie gtéwnej formularz
w zaznaczonych polach (,Dane logowania”, ,Dane osobowe”, ,Dane kontaktowe”) i przejdz do
nastepnych krokéw. System poinformuje Cie, ze ztozytes wniosek o profil zaufany, ktéry powinienes
potwierdzi¢ w terminie 14 dni w jednym z punktéw potwierdzajacych (system przekieruje Cie do
listy punktéw najblizszych Twojej lokalizacji).

2) ZAYOZENIE KONTA W SYSTEMIE e-KRS

Jezeli posiadasz kwalifikowany podpis elektroniczny lub profil zaufany ePUAP, mozesz przystgpi¢ do zatozenia

konta w systemie e-KRS. PrzejdZ na: i wybierz panel ,S24 — Rejestracja spotki Inne wnioski”
MINISTERSTWO ! Wersja kontrastowa | A A A
& SPRAWIEDLIWOSCI

o O

Wyszukiwarka KRS $24 - Rejestracja spotki Bezplatne zglaszanie dokumentow Przegladarka dokumentéw finansowych
Inne wnioski finansowych

Aby utworzy¢ konto, przesun strone na sam dét — w lewym dolnym rogu kliknij na ikone: ,, Utwdrz konto”.

<« cC @ D @ nhttpsy//ekrs.ms.gov.pl/s2 B 44 n

%
Start & Zaloguj

- wejdz do kafl a stronie giowne] portaly ekRS
- wejdz do zakiadki .Moje konto"

wyblerz zakiadke ,Autoryzacja®

OSTRZEZENIE

Min $Cl ostrzega, ze na rynku funkcjonuja firmy komercy) ofe okonania wpisu prz Wpis taki ma charakter formacyjny lub rekiamowy Wezwania do zapiaty nadsytane przez
rézne podmioty nalezy traktowaé wiec jako oferte komercyjna niezwiazana z Krajowym Rejestrem Sadowym. Nieuiszczenie oplaty nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych w Krajowym Rejestrze Sadowym

2al zwage przed podejmowaniem

INFORMACJE

Informujemy, ze system nie weryfikuje zgodnosci wybranego rodzaju dziatalnosci (Kiasyfikacja PKD) z forma prawna przedsigblorstwa

zostal dodany nowy art. 19¢
odnie z jego brzmieniem w przypadku rejestracji nowego podmiotu lub zmiany wpisu, ktora dotyczy zmiany udziaiowcéw lub wspoinikw konieczne bedzie Ziozenie dodatkowego oswiadczenia, obejmujacego informacie czy wnioskodawca (s jest cudzoziemcem w rozumieniu
ustawy z dnia 24 marca 1920 . 0 nabywaniu nieruchomosc przez cudzoziemcow

System 524 nie posiada wzorca takiego o$wiadczenia w zwiazku z tym mozna je dotaczy. jako dokumenty zewnetrzne do wniosku korzystajac z kategoril Inny. Obecnie mozna zafaczaé dokumenty bez podpisu elektronicznego lub opatrzone elektronicznym podpisem kwalifikowa-
nym



https://ekrs.ms.gov.pl/
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Zostaniesz poproszony o podanie adresu e-mail i hasta oraz pouczony o odpowiedzialnosci za podanie fatszywych
danych.

& Zalogu)
Aby utworzyé konto musisz podac:
- adres e-mail
- hasto
Konto musi by¢ autoryzowane poprzez podpis
Mozesz posiadac tylko jedno konto autoryzow:
Z utworzonego konta masz dostep do funk:

o podpisem kwalifikowanym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
nym podpisem kwalifikowanym Iub profilem zaufanym ePUAP.

noscl portalu S-24 oraz do funkcjonalnosci portalu do bezptatnego zgtaszania dokumentéw finansowych.

Adres email (Wymagany) Haslo: (musi skladaé sig z conajmniej 8 znakéw, jednej wielkiej i jednej malej litery oraz cyfry)

(Wymagany)
Wprowadz prawidiowy adres email

Wprowad2 ponownie (Wymagany)

Wprowadz ponownie (Wymagany)

[] Potwierdzarr (Wymagany)

zostatem(am) po ) © odpowiedzialnosci za podawanie fatszywych danych wynikajacej z przepisu Art. 65 §1 K.w,

ul €» Zapomniate

W nastepnym kroku, zostaniesz poproszony o autoryzacje konta podpisem kwalifikowanym

lub profilem
zaufanym ePUAP.

a | hitps/elas.ms.govpl/s2

o

& Zalogui

Start  Pomoo  FAQ-najozesole) zadawane pytana  Przejd? na atrong ghéwna portalu

UNIABURGPRISKA

Po wyborze opcji: ,Podpisz profilem zaufanym ePUAP”, zostaniesz przekierowany na strone ,Podpisywanie

dokumentu”. Aby dokonac autoryzacji konta eKRS, kliknij ikone: ,, Podpisz profilem zaufanym”
(ilustracja na nastepnej stronie)
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Podpisywanie dokumentu Anuluj

Informacje o profilu
zaufanym

Drugie imig

Nazwisko

Identyfikator u
Data

021 00:00

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu 1

braé dokument

Podpisz profilem zaufanym »

1

Start  Pomos  FAQ- najozedcie| zadawane pytania strong gi6wna porialu

Nastepnie otrzymasz na podany adres e-mail link aktywacyjny wraz z kodem weryfikacyjnym. Po kliknieciu w link
aktywacyjny, zostaniesz poproszony o wprowadzenie podanego w e-mailu kodu weryfikacyjnego. Po kliknieciu
ikony ,, Weryfikuj” — zostaniesz przeniesiony na strone gtéwng portalu ,S24”, co koriczy proces utworzenia konta
w systemie. W ten sposéb uzyskates mozliwosé bezptatnego ztozenia dokumentéw finansowych do Repozytorium
Dokumentéw Finansowych oraz dostep do portalu ,S24”.



3) ZtOZENIE DOKUMENTOW DO REPO

Aby ztozy¢ dokumenty finansowe, wré¢ do strony

dokumentdw finansowych”.

MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOSCI

Wyszukiwarka KRS

Wyszukiwanie podmiotéw w Krajowym
Rejestrze Sadowym nie wymaga posiadania
konta w systemie.

Nastepnie po kliknieciu ikonki

wskazates zaktadajgc konto w syste

Jezeli nie masz konta, mu y
wchodzac do kafla S24 na stronie giownej portalu eKRS
orzonego konta masz dostep do funkcjonalnosci portalu
o funkcjonalnosci portalu do bezpla =
w finansowych

izaniem kontem (zmiana
konta) sa dostepn:
orego mozesz wejs

funkcje zwiazan
niana adres ail
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ZYTORIUM DOKUMENTOW FINANSOWYCH

S24 - Rejestracja spotki
Inne wnioski

Bezptatne zgtaszanie dokumentow
finansowych

dania

Skorzystanie z portalu S24 wymaga
posiadania konta w systemie.

Zgtoszenie dokumentéw finansowych
wymaga posiadania konta w systemie.

mie e-KRS (ilustracja na nastepnej stronie)

i wybierz panel:

Wersja kontrastowa | A A A

Przegladarka dokumentow
finansowych

Wyszukiwanie dokument6w finansowych nie
wymaga posiadania konta w systemie.

/>4 32ku Z koniecznoscig sktadania od dnia 15 marca 2018 roku sprawozdan finansowych drogg elektroniczng informujemy, ze w S$24 sktadane s3 PLATNE sprawozdania w postaci wniosku Z30 dla

,Zaloguj sie” zostaniesz poproszony o podanie adresu e-mail i hasta,

Tu mozesz bezplatnie zlozyé sprawozdania finansowe i inne dokumenty do Repozytorium Dokumentéw Finansowych, a
takze zglosié Informacje o braku obowiazku sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego.

ziozenla na portalu
lub

Zgloszenie dokumentéw finansowych wymaga posiadania konta w systemie

Jesli posiadasz ko
przed 15
kwalifik

to zatozone na portalu eKR
narca 2018 1. | log y
nym lub podpist

emie S24, mozesz
Z po 15 marca 2018
n potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Autoryzacja konta jest czynnoscia jednorazowa

Mozesz posiadac tylk
konto:

jedno konto autoryzowane danym podpisem k

jdz do Kafla S24 na stronie giowne] portalu eKRS
wejdz do zakiadki .Moje konto'

bierz zakiadke ,Autoryzacja

a informujer w S24 skiadane sa PLATNE spray
na mozliwos: nia bezplatne
ne gtéwna port

platnego
wzmianki o brak ku
dokumentow

podpi:
co najmniej jedna osobe uprawniona do

sie zalogow
sisz dokona¢

wpis wzmianek o ziozeniu
zenia rocznego

ymagaja nia podpisem

kow posiugujacych s

podpisem

¢ wasz konta ziozonego
autoryzacjl konta .podpisujac” Je podpisem

alifikowanym lub profilem zaufanym ePUAP.Aby autoryzowac

,Bezptatne zgtaszanie


https://ekrs.ms.gov.pl/
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NISTERSTW

1TIA EST CONSTANS ET PERF

Login

O

Adres email:

Dla zachowania bezpieczeristwa, gdy zakoriczysz
korzystanie z ustug wymagajacych uwierzytelnienia,
wyloguj sig | zamknlij przegladarke!

Po zalogowaniu sie, w celu ztozenia dokumentow, wybierz panel: , Przygotowanie i sktadanie zgtoszert”

MINISTERSTWO
& SPRAWIEDLIWOSCI

Przygotowanie i sktadani> Przegladanie zlozonych Podpisywanie zgloszen Powiadomienia
zgloszen 2gloszen udostepnianych do podpisu

Nastepnie wybierz opcje: ,Dodaj zgtoszenie” (ilustracja na nastepnej stronie)
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/fekrs ms.gov.pl/id

MINISTERSTWO
& SPRAWIEDLIWOSCI

Bezpiatne zgtaszanie dokumentow

Przegladanie i skladanie zgtoszen Prz,
+ Dodsj zgioszenie LIS
Nazwa zgloszenia = Nazwa/firma podmiotu =

Brak danych do wyswietleni

Okres za |aki skiadane sg
dokumenty

Wersja kontrastowa A A

Stan
zgloszenia

Rejestracja nowego zgtoszenia odbywa sie w czterech krokach. W pierwszym kroku zostaniesz poproszony

o podanie numeru KRS podmiotu, ktérego ma dotyczy¢ zgtoszenie.

krsms.govpl/rdl

MINISTERSTWO
& SPRAWIEDLIWOSCI

Bezplatne zgtaszanie dokumentow f

Rejestracja nowego zgloszenia - Krok 1

Wyszukaj numer KRS

£ ©

Wersja kontrastowa A A

Wyloguj

Po wyszukaniu numeru KRS, wysSwietlone zostang dane podmiotu, w tym dane oséb uprawnionych do jego

reprezentacji. Klikajac ikone , Dalej” przechodzimy do kolejnego kroku.

Po wpisaniu nazwy roboczej zgtoszenia, wyborze okresu, za jaki sktadane sg dokumenty oraz wyborze

rodzaju zgtoszenia (,Skfadanie sprawozdarn finansowych i innych dokumentéw finansowych” albo

,Sktadanie sprawozdan finansowych grup kapitafowych i innych dokumentdw”), uaktywni sie ikona: , Dodaj

dokument” (ilustracja na nastepnej stronie)
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P——

| Wylogu]

Rejestracja nowego zgtoszenia - Krok 2

KRS:
Nazwaffirma podmiotu:
Forma prawna:

Status zgloszenia:

Osoba skladajaca zgloszenie:

Nazwa robocza zgloszenia * O
Sprawozdanie

Okres, za jaki skiadane 3 dokumenty @

Dataod *
01-01-2017

Datado *
31-12-2017

Wybierz radzaj zgtoszenia

SKLADANIE SPRAWOZDAN FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTOW FINANSOWYCH

Dodaj dokument ]

Po kliknieciu ikony: , Dodaj dokument” pojawi sie okno umozliwiajgce wybor rodzaju dokumentu, nazwy
dokumentu, jezyka, a takze zatadowanie pliku dokumentu zapisanego na dysku komputera. W instrukcjach
znajdujg sie informacje dotyczace sposobu

”

wyswietlajgcych sie po najechaniu kursorem na ikonke ,,i
wypetnienia danego pola. W instrukcji do pola ,,Plik dokumentu” znajdziemy informacje o dopuszczalnych

typach plikéw.

Dodanie dokumentu

Rodzaj dokumentu @

Wskazany plik moze by¢ podpisany podpisem
kwalifikowanym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP lub niepodpisany. W wypadku zataczenia
pliku niepodpisanego, plik mozna bedzie podpisac razem ze
zgtoszeniem podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP. Dopuszczalne typy plikow: XAdES, PAJES, CAJES,
XMLsig, xml, txt, rif, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, docx, xls,
xlsx, csv, jpg, tif, gif. Uwagja Nazwa zataczanego pliku musi
sktadac sig z co najmniej 3 znakow (max. 256 znakow)

Plik dokumentu ©

Plik zawierajacy oddzielny podpis @

s e
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Zgodnie z wyjasnieniami Ministerstwa Sprawiedliwosci, w okresie przejsciowym tj. od 15 marca do
30 wrzesnia 2018 r. mozliwe bedzie sporzadzanie sprawozdania w sposob tradycyjny tj. w formie
papierowej, podpisanej odrecznie przez wiasciwe osoby (kierownika jednostki oraz osobe, ktérej
powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych), a nastepnie zeskanowanie jej oraz przestanie takiego
dokumentu do Repozytorium Dokumentéw Finansowych.

Kazdy dokument zapisywany jest osobno, a zatem warto przygotowac¢ wczesniej folder z wszystkimi
dokumentami, ktére zamierzasz ztozy¢, przy czym system w sposob logiczny podpowiada, jakie majg byc
to dokumenty (np. po wyborze ,, Rocznego sprawozdania finansowego” w polu ,, Rodzaj dokumentu”, pojawi
sie kolejna lista, w ktorej do wyboru beda: ,Bilans”, ,,Rachunek zyskdw i strat”, ,Informacja dodatkowa”,
,Zestawienie zmian w kapitale (funduszu) wiasnym”, ,Rachunek przeptywdw pienieznych”).

Kazdorazowo osoba sktadajgca musi potwierdzi¢, ze dokument jest podpisany przez kierownika jednostki
zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci (,,Oryginat dokumentu zostat podpisany przez kierownika
jednostki w rozumieniu art.3 pkt 6 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci” — klikamy Tak lub
Nie).

Po zatadowaniu i zapisaniu wszystkich dokumentéw, przechodzimy do kroku trzeciego klikajgc ikone
,Dalej”.

1. W trzecim kroku zgtoszenie nalezy podpisa¢ (kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym ePUAP) oraz ztozy¢ oswiadczenie o zgodnosci podpiséw na zgtaszanych dokumentach z ustawa
o rachunkowosci.

2. Poprawne ztozenie zgtoszenia potwierdzone zostanie przestaniem trzech wiadomosci e-mail na adres
podany w trakcie rejestracji konta w eKRS. Dotyczy¢ one beda:
a. potwierdzenia rejestracji zgtoszenia,
b. potwierdzenia ujawnienia wzmianki w Krajowym Rejestrze Przedsiebiorcéw o ztozeniu dokumentéw
finansowych,
C. potwierdzenia przestania dokumentéw do Repozytorium Dokumentéw Finansowych.

Gratulacje! Zakonczytes proces zgtoszenia dokumentéw finansowych do Krajowego Rejestru Sagdowego! Jezeli
z jakiegos powodu w pdzZniejszym terminie nastgpi koniecznos¢ zmiany zgtoszenia (np. dodanie dodatkowego
dokumentu, zmiana ztozonego dokumentu), system umozliwia ztozenie korekty do dokonanego juz zgtoszenia.

10
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Kaczmarczyk Orzechowski Sp.k.

ul. Wspdlna 35 lok. 23
00-519 Warszawa

email: kancelaria@kols.pl
tel. +48 (22) 451 03 83
fax +48 (22) 100 40 72

na w Sadzie Rejonowym
m. wy w Warszawie o
XIl Wydziat Gospodarczy KRS oo™
NIP: 525 26 77 199 o
KRS: 0000638327 Batalionu AK
REGON: 36545730 ‘Zaremba-Piorun’

%
Y

ey

Materiafy przedstawione w niniejszym Przewodniku sq nieodptatne i zostaty zamieszczone jedynie w celu
informacyjnym. Zadna z informacji znajdujgcych sie w Przewodniku nie stanowi porady prawnej. Osoby
zainteresowane uzyskaniem porady prawnej lub bardziej szczegotowych informacji dotyczgcych kwestii zawartych
w niniejszym Przewodniku proszone sq o skontaktowanie sie bezposrednio z kancelariqg Kaczmarczyk Orzechowski
Sp.k.

Doktadamy wszelkich staran, aby informacje zawarte na tej stronie byty kompletne, prawdziwe i aktualne. Nie
bedziemy jednak ponosic odpowiedzialnosci za ewentualne btedy lub braki w zamieszczonych materiatach, ani tez
za ewentualne rezultaty dziatan podjetych w oparciu o nie.

Niniejszy Przewodnik daje mozliwosc przejscia bezposrednio na strony stworzone i utrzymywane przez instytucje
i osoby trzecie, nad ktorymi kancelaria Kaczmarczyk Orzechowski Sp.k. nie ma zadnej kontroli. Kancelaria
Kaczmarczyk Orzechowski Sp.k. nie odpowiada za tresci zawarte na tych stronach.

11



